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Istruzioni per tutti i docenti

e INSERIMENTO VOTI E ASSENZE

Dopo aver selezionato la classe, i docenti devono cliccare sull’icona accanto a “Voti proposti”

¢ "*!, Voti Proposti ﬁ? Pannello di Control

j-}_l Scrutinio
o) 2464 L

n/ Riepiloghi Statistic

¥ Modalta Recupero
¥ Carenze

Orario Lezioni

e, nella schermata successiva, inserire i voti e le assenze totali nelle relative colonne:

\SFORMAZION ~ I QUADRIMESTRE v@ @ &, E {}:l

voto Tipo Scheda
Ore Voto Proposto
Orae Ass. | Proposto | | Assenze ropo recupero  CAreNId Gigd  Ann.
Lez. Comportamento
carenia
2 4 QD o| [ Nond
2 2 @ v nens

Per caricare in automatico le medie dei voti e le assenze cliccare sull’icona “Copia voti proposti”
Intervenire poi manualmente in ciascuna cella per arrotondare la media ad un voto intero.

Qualora si assegnasse una valutazione insufficiente, ¢ necessario indicare nella colonna “Tipo
recupero carenza’ la modalita di recupero scegliendo tra quelle presenti nel menu a tendina:

Voto

Voto Proposto
Proposto  Assenze Tipo recupero carenza
Comportamento
- Mon definito -
Corso di recupero
~ Intervento di recupero (20%)

Mon definito

Ml Recuperoinitinere |

Sportelle metodologico
w Studio individuale

ATTENZIONE: non lasciare come modalita “non definito”

Il voto del comportamento deve essere proposto e quindi inserito solo dal docente coordinatore.



e PROCEDURA DI FIRMA ELETTRONICA DEL TABELLONE DEI VOTI
Una volta che il coordinatore ha bloccato lo scrutinio, ogni docente dovra accedere al Registro
Elettronico con le proprie credenziali, selezionare la classe e cliccare su “Scrutinio”

I Vioti Finali & Scrutini

;'J\ Vioti Proposti

‘f}“ 4 Scrutinio

> Modalita Recupero
@ Carenze

 Orario Lezioni

Si aprira il tabellone dei voti e il docente dovra cliccare sull’icona ingranaggio per accedere alle
operazioni di firma:

-F.r PROGUZIONT E TRASFIRMAIION] ¥ L [

L ITA THG AT LAFCOVBID GE SCT 00
o & M e PROPROTRAECOEID SCIO0OM
lIllIllIllIllL'I v v vivlvlvluvlu]

Nella schermata successiva, in corrispondenza di ciascuna delle discipline insegnate, comparira un
riquadro verde nella colonna delle firme.

Dati chiusura scrutinio
e S [ S

Invia tabellone a SD 2D Invia verbale a SO 2D

nome & nomea Comp.Coord.Ass. Sostituito da Materia

I -
(=)

I

]

Dirigente
scolastico
02 Segretario

B 03 Coordinatore
04 Docente

a 0% Dacente
06 Docente
07 Docente

| OB Docente

0% Docente

1D Docente

11 Docente

LINGUA E LETTERE ITALLS
INGLESE

EDUCAZIONE CIVICA
MATEMATIC

PRODUZIONI ANIMALI
PRODUZIONT ANMIMALI
PRODUZIONI VEGETALI
PRODUZIONI VEGETALI
TRASFORMAZIOME DEI PF
TRASFORMAZIONE DEI PE n
ECOMNOMIA ESTIMO MARK
ECOMNOMIA ESTIMO MARK

12 Docente
13 Docente

14 Docente
15 Docente
16 Docente

Co

|
L
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I
|

Cliccare sul riquadro verde e, quindi, inserire nella schermata successiva le proprie credenziali del
Registro Elettronico Axios per firmare.



Inserire i dati di Login

Utanta

Password

Se la firma ¢ stata correttamente inserita, al posto del riquadro verde comparira 1’icona og

N.B.: In caso si insegnino piu discipline, compariranno piu riquadri verdi. Per una corretta
registrazione di tutte le firme, ¢ necessario ripetere I’operazione: chiudere la finestra (cliccare su
CHIUDI) e ripartire dall’icona ingranaggio.



Istruzioni per i coordinatori

e INSERIMENTO VOTI, ASSENZE, PROPOSTA DEL VOTO DI
COMPORTAMENTO
Il coordinatore inserisce voti e le assenze relative alle proprie discipline, come tutti i docenti (vedi
“Istruzioni per i docenti”).
In aggiunta, inserisce nell’apposita colonna la proposta del voto di comportamento, da discutere poi
nel Consiglio di Classe.

e CONTROLLO CORRETTO INSERIMENTO VOTI PROPOSTI
Prima dell’inizio dello scrutinio (possibilmente il giorno prima) i coordinatori devono controllare
che tutti 1 docenti della propria classe abbiano inserito i voti e le assenze, cliccando su “Riepiloghi
Statistici”

"‘# Pannello di Controllo

|/ Riepiloghi Statistici

| Orario Lezioni

I.Q Ricerca Alunni

A
'ﬁ:} Gestione Comunicazioni

e quindi su “Riepilogo Voti Proposti™:

Riepilogo Assenze A/ Presidio Classi

Riepilogo Assenze Totale A/ Riepilogo Presenze Alunni

. . o ¢ Riepilogo Presenze Alunni
Riepilogo Assenze Mensile I"\"’ con Dettaglio If'.IHLHai

. . . ; Riepilogo Presenze
. A
Riepilogo Voti Esteco I \/ ——

Riepilogo r S -
5 S tiepilo ote Dis
Modie/Valutazioni/Assenze A/ Riepdogo Mote Disciplinan

Riepilogo Voti Proposti A/ LOG Accessi Famiglie

Se tutti 1 docenti hanno inserito 1 voti e le assenze, ¢ possibile iniziare lo scrutinio



e OPERAZIONI DI SCRUTINIO
Dopo aver selezionato una qualsiasi delle materie della propria classe, cliccare sull’icona accanto a
Scrutinio

Voti Finali e Scrutini

Vobi Proposti

v Scrutinio

Si aprira la finestra sottostante

E' la prirma volta che 3 aioade & moduls soruting per 1
[48 LT}
148 ART. GESTIONE AMBIENTE E TERRITORIO

Copians | wobti propoat Bl vwoll definiten 7

Per copiare i voti proposti nel tabellone fare clic su Copia.

In alternativa, copiare i voti cliccando sull’icona indicata dalla freccia nella figura sottostante.

NTAMESTRE ¥ : % <

Bechre Qui par Ccoplare | Veti Propodti fu
Dafinmed
1

M | att. Prec. Tot.
AsS. |

Esito ammissione

Sara generato un tabellone come quello sotto riportato.

Il tabellone ¢ di sola lettura, per cui lo scrutinio dei voti e le operazioni connesse vanno fatti
entrando nelle schede degli alunni.

SchedaINGAPPECO VITENOCHIMICMEC ST CON Totali

Cognome & Nome SAQIUHII&U vUulvuv v v vl vy mMedAss

ADO ADO AD ADO AD AD AD AD AD

Am Assenze quadrimestre | A

_ ~ 'AD AOAOAO A A A A A 0

AD AD ADAD A A A A A .

ADOAOADAD A A A A A 0

Per accedere alla scheda del singolo alunno cliccare sulla corrispondente icona (indicata dalla
freccia) nella colonna Scheda alunno.



Si aprira la videata sottostante.

Mecdia -

NaN |

e - 1 " | ASS i ita Giudizio per materia
" |Car. recupero | pe ;

INGLESE - 1] MNon defir »
APPL. \ 3
INFORM, 0 Mon defir » FER |
E11%E?%‘JG g d . 0 Non dafir v i db
VITICOL ‘\I"Dtl pr{)pﬂstl 0 Non defir v i
\ ( ) J { 0
ENOLOGIA 0 Non defir ¥ s
CHIM. ENOL

0 Non defl i
ANAL. CHI on daflr v Fak!
MICR.

- 0 MNon dafir v Fak
ENOL. . v
MECC. CST.

B 0 Non dafir v PRl
ENCL.
STOR.
VITICOL. C Non dafir = Falkl)
PAES.
COND. Non dafir » FAR
Esito  Mote disciplinar
Giudizio

71

Mettere qui un puntino .

e

Cliccare in basso a sinistra su Copia voti proposti per copiare la colonna P dei voti proposti sulla
colonna D dei voti definitivi. Eventuali modifiche dei voti vanno fatti nella colonna D.

Nel caso di carenze, ¢ necessario che sia indicata la modalita di recupero. Controllare che sia stata
inserita, altrimenti aggiungerla in questa fase su indicazione del docente. Allo stesso modo, se una
carenza viene tolta in fase di scrutinio, sara necessario eliminare anche la modalita di recupero
collegata, passandola su “non definito”.

Attenzione, le caselle della colonna recupero carenze non vanno spuntate durante lo scrutinio
ma successivamente, solo quando lo studente ha recuperato le carenze!

[T

Dopo aver effettuato lo scrutinio dell’alunno, inserire un puntino “.” nella sezione Giudizio e

CLICCARE su SALVA.
Si torna in questo modo al tabellone generale e si sceglie un altro alunno.

Quando una scheda alunno viene completata il pallino giallo, accanto all’omino, diventa verde.

SCRUTINI Il ART. GESTIONE AMBIENTE E TERRITOR ~




e PROCEDURE DI VERBALIZZAZIONE, OPERAZIONI DI FIRMA E STAMPA
DEL TABELLONE DEI VOTI

Quando tutti gli alunni sono stati scrutinati si pud procedere alla stampa del tabellone e dei verbali,
cliccando sull’icona contrassegnata dalla freccia nella figura sottostante:

@ & e RN (AT
I QUADRIMESTHE ~ [I_, A- q:@ [a' :

Si aprira la sottostante schermata, in cui ¢ necessario inserire i dati per la generazione del verbale e
eventualmente aggiornare/modificare I’elenco dei docenti, quindi salvare 1 dati del verbale :

Dat FSUrA SCrU Azioni Gestions d Tl

Scrutinio della classe: 5C ART. VITICOLTURA ED ENOLDGIA

Data 22M52015 Ora inizio 1-48 ora fine
Aula inif Verbale Nr.

HNr. Coanome & noime Ass. Sostituito da Materia

01 Dirigente $colastice

02 Segretario

03 Coardinatore

04 Docents

05 Docente A ALIA

0& Docente
07 Docente
08 Docente
09 Docente
0 Docente
1 Docente
12 Docente
3

1

i

ALl E BN

Docente
4 Docente
v Nnrente

Cliccare poi su “Azioni”

Data 1 Ora inizio Ora fine
Aula init verbale Nr.

Salva dati verbale
M. Ass. Sostituito da Materia

01 Dirigente scolastico
02 Segretario
03 Coordinatara
04 Docente
05 Docente
06 Docente
07 Docents
08 Docents
0% Docente
10 Docente
11 Docente
12 Docente
13 Docente
14 Docente
15 Fincents




Si aprira la seguente videata che consente di generare il verbale, dopo aver scelto nell’elenco a
tendina il modello di verbale (selezionare il modello quadrimestre caramiagigante”)

Datl chiugura sorutinkd  AZion G stiorg SoCument

Scrutinio della classe: 5°A ART. PRODUTTONTE E TRASFORMAFTONI

iy Stamps tabwlions

Salezionare || verbale da tampare ﬁ

EE_COVID _Finale_Classii 2 3 4

55_COVID_Finale_Classil - & &

88 COVID Finala Clasal2

85_COVID Finale_Classi)_4

55_COVID_Finale_Classis

EE_intarmadia

MM_intermadio

55 _intermedio

prime_caramiagigante

quintes_caramiagigante

recuperg _prime_seconde caramiagigante

recuperc_berDe_quarte_carsmisgigants

seconde_caramiagigants

sesta_caramiagigante

terze_quarte_caramisgigante

trimastre_caramiagigante

55_COVID_prime_bog

55_COVID seconde_beg

55_COVID_terze_quarte_bcg
CWID gl beo

lqlJﬂdrIm-ustrt caramisgigante

Cliccare sull’icona Word per visualizzare il verbale:

Dati chiusura scrutinio  Azioni  Gestione documenti

Scrutinio della classe: 5~A ART. PRODUZIONI E TRASFORMAZIONI

&, Stampa tabellons

Selezionare il verbale da stampars l

|quadrimestre_caramiagigante v &
B Blocca scrutinio

Cliccare su “Download verbale in Word” per scaricare il file in formato Word e salvarlo, per
eventuali correzioni e per verbalizzare ulteriori osservazioni emerse nel Consiglio di Classe.

s B R P Aagag F F e el B 4 7 - @ F a - h

Datl g

- = B r 0 A & E R IEE iE = |
Afroisero deil Tircione =
ETITUTO DISTRUZIONE SUPERIORE
BASILE CARAMIA - F. GIGANTE - LOCOROTONING (BA) E

Coduog Fuagale 00001860718 Cosdan mpidiogratios . BATANTETS
VERBALE DELLO SCRUTINIO

Anme Seelasticn J00 S0

" |ELIG
Verbale W.: del | TOLOEL
fRGL
11 i 17 chel rismss e Oy delliswns JO0E, alle v 1000 sllidls & rareie | Conmaghs & Oeees dells daves 58 AST b LE
PROCRIZ IO F TRASFORMAITON], o ke wsa prewegs dells sols (omporeete Soiet, (s Do il sagpesis @Oemerin poen
alrding del Giama UC:
ATEr

Scrnutindo | CHMDRTSESTRE

ahelell
1. Waktnpnne gotaie dels dee J-L " FRoo
F.op! .
Downiosd verbals In Word =
Cliccare su “Chiudi” per tornare alla schermata precedente.




Quindi, BLOCCARE LO SCRUTINIO attraverso I’apposita icona, per procedere alle operazioni di
firma del tabellone da parte tutti i docenti del CdC.

Dati chiusura scrutinio Azioni Gestione documenti

Scrutinio della classe: ART. PRODUZIONI E TRASFORMAZIONI

& Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare
| quadrimestre_caramiagigante | B g

Blocca scrutinio

Una volta che il coordinatore ha bloccato lo scrutinio, ogni docente dovra accedere al Registro
Elettronico con le proprie credenziali, selezionare la classe e cliccare su “Scrutinio” per procedere
alle operazioni di firma (come da “istruzioni per i docenti”).

Il coordinatore verifichera che tutti i docenti abbiano firmato e, quindi, procedera alla stampa del
tabellone in pdf.
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